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Карар

Постановление

О внесении изменений  в постановление от «15» июня 2012 г. №8 «Об утверждении административных регламентов по  предоставлению муниципальных услуг» 
На основании заключения Министерства юстиции РТ от  20.12.202г. № 14-6-109/12 в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением руководителя Балтасинского районного исполнительного комитета от 21.04.2012г. № 298 (в ред. от 18.06.2012г. №477) «Об утверждении Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Балтасинского муниципального района РТ» Глава Пижмарского сельского поселения Балтасинского муниципального района Республики Татарстан постановляет: 
1. Внести в   административные регламенты,  утвержденные постановлением  от «15» марта 2012г. №8 следующие изменения:

1.1.  Во всех административных регламентах:

- наименование  раздела 5 изложить в следующей редакции: «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»;
- в части 1 пункта 5.1.7 раздела 5 словосочетание «нормативными правовыми актами  субъектов Российской Федерации» заменить словосочетанием «нормативными правовыми актами Республики Татарстан»;

- пункт 5.1.8  раздела 5 исключить;

1.2. Пункт 2.17. раздела 2 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения существующего земельного участка в населенном пункте» изложить в следующей редакции: 

	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть  получена в электронной форме через  Интернет- приемную  исполнительного комитета.

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
	


1.3. Второй абзац пункта 3.5 раздела 3 в «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения существующего земельного участка в населенном пункте», «Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы  расположения вновь созданного земельного участка в населенном пункте», «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию акта выбора земельного участка», «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию трасс инженерных сетей и коммуникаций» слово «подачи» заменить словом «регистрации»;

1.4. В пункте 2.5. раздела 2 «Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственной книги населенных пунктов в исполнительном комитете сельского поселения  Балтасинского муниципального района Республики Татарстан» после слов «юридические лица» дополнить  словосочетанием «и индивидуальные предприниматели»;

1.5. Раздел 2 «Административный регламент предоставления жилья по договору социального найма» изложить в новой редакции согласно приложения №1. 
1.6. В наименовании «Административный регламент предоставления  муниципальной  услуги по рассмотрению обращений граждан и юридических лиц» и далее по тесту положения словосочетание «юридические лица» исключить  в части касающиеся предоставления муниципальной услуги юридическими лицами.

2. Настоящее постановление разместить  на официальном сайте Балтасинского муниципального района baltasi.tatar.ru и на официальных стендах Пижмарского сельского поселения Балтасинского муниципального района.
3. Настоящее постановление  вступает в силу со дня подписания.

4 Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Пижмарского
сельского поселения                                                   Гимадиев М.С.    
Приложение №1

к постановлению    главы

Пижмарского сельского

поселения
от 17.01 2013г. № 1/1

2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование 

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	предоставление муниципальных жилых помещений по договорам социального найма
	 Жилищный кодекс РФ, Устав, Правила

	2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего

муниципальную услугу
	Предоставление муниципальной услуги осуществляет исполнительный комитет Пижмарского сельского поселения. 


	 Жилищный кодекс РФ, Устав, Правила

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной  услуги
	- предоставление жилого помещения по договору социального найма жилого помещения (Приложение №2) .

- отказ в предоставление жилого помещения по договору социального найма жилого помещения.  
	Жилищный кодекс РФ, Устав, Правила

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня обращения за муниципальной услугой.

Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия  таких граждан на учет.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 дня.
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем
	Для получения муниципальной услуги заявителем представляется:

- заявление о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документы, удостоверяющие личность заявителя (копия);

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 
	

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	копии паспорта гражданина-заявителя и членов его семьи или иных документов, удостоверяющих личность;

 копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

 документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо члена его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения вне очереди в соответствии с жилищным законодательством:

решение федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Республики Татарстан, органа местного самоуправления в Республике Татарстан о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания - в случае проживания гражданина в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;

медицинская справка из лечебного медицинского учреждения - при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;

документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и иные документы);

справка (выписка) органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя за пять лет, предшествующих подаче заявления.  

Граждане для признания их малоимущими к заявлению дополнительно прилагают:

копии документов из органов по государственному учету и регистрации имущественных прав и иных соответствующих органов, подтверждающие правовые основания владения гражданами, подлежащим налогообложению недвижимым и движимым имуществом на праве собственности;

копии налоговых деклараций о доходах за истекший налоговый период с отметкой налогового органа о принятии деклараций, или другие документы, подтверждающие доходы граждан, которые учитываются при решении вопроса о признании граждан малоимущими;

справка о стоимости недвижимого имущества, находящегося в собственности гражданина;

справка о стоимости транспортных средств, находящихся в собственности гражданина и подлежащих учету.


	

	2.7. Перечень органов муниципальной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу
	  При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Балтасинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Татарстан.

Место нахождения организации: пгт. Балтаси  ул. В. Булатова дом 24/2 .

Информацию о графике работы Балтасинского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Татарстан можно получить по телефону 8(84368) 2-65-45.
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

отсутствие заявителя на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении.
	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

В случае наличия основания, указанного в подпункте 3 настоящего пункта, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента предоставления заявителем документов, подтверждающих выполнение условий предоставления государственной поддержки (в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 административного регламента). Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.
	

	2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

В случае наличия основания, указанного в подпункте 3 настоящего пункта, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента предоставления заявителем документов, подтверждающих выполнение условий предоставления государственной поддержки (в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 административного регламента). Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.
	

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление  муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.


	

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги не может превышать  30 минут.


	

	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).
	

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	В Исполкоме, прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

      соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями 

места для ожидания находятся в холле (зале) здания Исполкома  в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о государственной  (муниципальной ) услуге.

Требования к местам для получения информации о  муниципальной услуге:

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения. 

Информационные материалы,  размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в служебных кабинетах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги и оформления документов. 
	 Правила

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели качества муниципальной услуги:

1) выполнение должностными лицами, государственными гражданскими служащими предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности предоставления  муниципальной услуги:

1) Количество заявителей, благополучно восполь-зовавшихся муниципальной услугой;

2) открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления государственной поддержки, размещен-ных на информационных стендах, на Интернет-ресурсах  Балтасинского муниципального района;

3) средства государственной поддержки перечисляются  с использованием автоматизированных систем, без участия заявителя;

4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Исполкома;

5) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	

	2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть  получена в электронной форме через  Интернет-приемную  исполни-тельного комитета.

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется
	


